青岛滨海学院外籍教师离校表

	姓名
	英文
	
	性别
	

	
	中文
	
	国别
	

	护照号码
	
	所在系部
	

	任期时间
	          年      月      日—          年     月     日

	系部
	教学干事签字：             系主任签字：

                                          年     月     日

备注：工作任务完成情况  教材、资料、电脑等学院借用物品归还情况

	计算机中心
	

	图书馆
	

	总务处
	物资清点情况：



	
	领导批示意见：



	
	离校复查结果

备注：(1)经办人签名，并注明清点时间
      (2)外教离校当日，总务处通知卡务中心，注销其饭卡。

	外事办
	备注：机票、旅游补贴、电话费用、发票、专家证上交、工资结算时间等说明

	财务处
	

	外籍教师收条和签名
	                           外籍教师签名：

                                         年     月      日


注意：该离校表一式三份，财务处、所在学院、外事办各留存一份。
